
VERBALE N. 1 DELLA SEDUTA DI COLLEGIO DELL’IISS ‘PIETRO SETTE’ DELL’ 01/09/2023 

Il giorno 01 settembre 2023 alle ore 09.20 presso l’Auditorium della sede IT-LS si riunisce il 
Collegio docenti dell’IISS “P. Sette” Santeramo (Ba) per discutere e deliberare sul seguente odg: 

1.Approvazione verbale seduta del 28/06/2023. Delibera
2. Insediamento del Collegio e comunicazioni del dirigente.
3. Approvazione piano di lavoro annuale 2023/2024. Delibera.
4. Progetto “Valorizzazione delle eccellenze”. Individuazione referenti. Delibera.
5. Adesione progetto “Punti cardinali” (a cura del Comune di Santeramo in Colle). Delibera.
6. Accorpamento Dipartimenti disciplinari. Delibera.
7. Individuazione delle Funzioni strumentali al PTOF 2023/24. Delibera.

Prima di iniziare la discussione il prof. M. Leone verifica il numero dei presenti, attestato dal foglio 
firme allegato al presente verbale, per accertare la presenza del numero legale. Sono presenti  113 
docenti su 122 attuali componenti del Collegio. Dunque la seduta è valida. 

Prende la parola il DS per salutare i presenti, augurare a tutti buon scolastico e ricordare gli 

impegni dei prossimi giorni.  

PUNTO 1 

Si procede poi all’approvazione del verbale n. 8 relativo alla seduta di collegio del 28 giugno 2023, 

pubblicato nei mesi precedenti. L’assemblea all’unanimità  

delibera (n. 1) 

l’approvazione del verbale n. 8 della seduta di collegio del 28 giugno 2023. 

PUNTO 2 

Il DS successivamente constata l’avvenuto insediamento del collegio, a cui mancano solo pochi 

docenti che ricopriranno spezzoni di cattedre ancora vacanti. Prosegue, salutando e presentando 

all’assemblea i nuovi docenti, arrivati quest’anno nel nostro istituto. Decide infine di rinviare le sue 

comunicazioni al termine della seduta. 

PUNTO 3 

Viene poi presentato il Piano annuale di lavoro dei docenti a.s. 2023/24 già pubblicato in 

precedenza. Dopo qualche domanda di chiarimento, l’Assemblea all’unanimità  

delibera (n. 2) 

l’approvazione del seguente Piano annuale di lavoro dei docenti a.s. 2023/24: 



PIANO DI LAVORO DOCENTI a.s. 2023/2024

SETTEMBRE ATTIVITA’ SEDE 

Venerdì 1 
ore 09.00 Collegio docenti 

Lunedì 4 

Martedì 5 

Mercoledì 6 

Giovedì 7
ore 09:00 

Venerdì 8

Sabato 9 

Riunione Dipartimenti 
Revisione curricolo e 

programmazione 

Esami integrativi – idoneità 

IPSIA - LICEO - IT

Plesso 

IPSIA

Scrutini esami integrativi, 
idoneitá 

Sabato 2 

Auditorium IT/LS 

Plesso 

IPSIA 

Collegio docenti

INIZIO DELLE LEZIONI 

Riunione commissioni esami  
integrativi – idoneità - passerelladalle 12.00 Riunione CdC Plesso IPSIA 

Vedi comunicazione n.
 del 28 agosto 2023 

Martedì 26 Riunione Dipartimenti 

Lunedì 11 
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Consigli di classe 

Lunedì 
2 ottobre 

15.00 1 A ITE 

15:30 

1 B ITE 

16:00 

1 C ITE 

16:30 

2 A ITE 

17:00 

2 B ITE 

17:30 

3 A RIM 

18:00 

3 B SIA 

Martedì 
3 ottobre 

15.00 

4 A RIM 

15:30 

4 B SIA 

16:00 

16:30 

5 A RIM 

17:00 

17:30 1 A LSA 

Mercoledì  

4 ottobre 

15.00 

1 C LSO 

15:30 

16:00 

2 A LSA 

16:30 

17:00 

2 C LSO 

17:30 

15.00 

15:30 

 5 B SIA 

18:30 

4 C SIA 

2 C ITE 

18:00 

18:30 3 A LSA 

4 B LSA 

3 C LSO 

18:00 

4 A LSA 
5 A LSA 

1 B LSA 

5 B LSA 

4 C LSO 

16:00 

16:30 

17:00 

17:30 

18:00 4 D LSO 

5 C LSO 

5 D LS0 

Giovedì 
5 ottobre 1 D LSO 

2 D LSO 
3 D LSO 

18:30 
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5 MAT Serale 

Lunedì 

15.00 3 AFM Serale 

15:30 4 AFM Serale 

16:00 5 AFM Serale 

16:30 

17:00 

17:30 

9 ottobre 

18.00 

15:00 

15:30 

16:00 

16:30 

17:00 

10 ottobre 

15:00 

15:30 

3 A MAT 

3 B MAT/3 IMI 

4 A MAT 

4 B MAT

Venerdì

6 ottobre 

17:30

1 IMI

Mercoledì 25/10

Giovedì 26/10

Consigli di classe PDP 

4  IMI

Martedì 

Consigli di classe PDP 

16:00 

16:30 

5 B MAT/5 IMI 

1 A MAT 

1 B MAT 

17:00 

5 A MAT 

2 A MAT 

3 MAT Serale 

4 MAT Serale 

18:30 

2 B MAT 

2 IMI 
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Lunedì 
13 novembre 

1 ALSA 1 A ITE 

1 B ITE 

1 C LSO 

2 A ITE 

1 D LSO 

2 B ITE 
Martedì 
14 novembre 

15.00 

2 A LSA 

3 A RIM 

16.00 

4 A RIM 

17.00 

2 C LSO 

5 A RIM 

18.00 

2 D LSO 

Mercoledì 
15 novembre 

14.30 

3 A LSA 

3 B SIA 

15.30 

4 A LSA 

4 B SIA 

16.30 

5 ALSA 

5 B SIA 

17.30 

4 B LSA 

2 C ITE 18.30 

5 B LSA 

Giovedì 
16 novembre 

14.30 

3 C LSO 

3 MAT Serale 

15.30 

4 C LSO 

4 MAT Sierale 

16.30 

5 C LSO 

5 MAT Serale 

17.30 

3 D LSO 

5 A MAT 

18.30 

4 D LSO 

Venerdì 
17 novembre 

14.30 3 AFM Serale 

15.30 4 AFM Serale 

16.30 

1 IMI 

5 AFM Serale 

17.30 

2 A MAT 

18.30 

Consigli di classe – NOVEMBRE 

4 IMI19:30

5 D LSO

14.30 

15.00 

15.30 

14.30 

15.00 

15.30 

1 C ITE 

14.30 

15.30 

16.30 

17.30 

18.30 

4 C SIA 

1 A MAT 

1 BLSA 

18.30 

16.00 

17.00 

18.00 

2 IMI 

3 A MAT 

4 A MAT 16.00 

17.00 

2 B MAT 

1 B MAT 

3 B MAT/ 3 IMI 

4 B MAT 

5 B MAT/ 5 IMI 

mailto:bais01600d@istruzione.it
mailto:bais01600d@pec.istruzione.it
http://www.iisspietrosette.it/


martedí 28 novembre Collegio docenti 

sabato 9 dicembre Ponte dell’Immacolata. 

COLLOQUI CON LE FAMIGLIE 

DICEMBRE

venerdì

12-dicembre 16.30 – 19.30 Colloqui con i genitori IPSIA – TRIENNIO IST. TECNICOmartedì

13-dicembre 16.30 – 19.30 Colloqui con i genitori LICEO CORSI A - Bmercoledì

14-dicembre 16.30 – 19.30 Colloqui con i genitori BIENNIO IST. TECNICOgiovedì

15-dicembre 16.30 – 19.30 Colloqui con i genitori LICEO CORSI C - D

 da sabato 
23 dicembre 

a venerdí 
5 gennaio

Vacanze natalizie

Consegna programmazioni 

Sospensione attività didattica 

Lunedì 20 novembre 
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FEBBRAIO 2024- Scrutini primo quadrimestre 

Martedì 

 1 febbraio 

14:30 1 A MAT 

15:30 

16:30 

1 B MAT 

17:30 

1 IMI 

18:30 

2 B MAT2 febbraio 

14:30 

3 A MAT 

15:30 

3 B MAT/ 3 IMI 16:30 

4 A MAT 

17:30 

18:30 

5 A MAT 

Giovedì 

5 febbraio 

14:30 

5 B MAT/5 IMI 

15:30 

16:30 

17:30 

18:30 

 Venerdì

6 febbraio 

14:30 

15:30 

16:30 

17:30 

 Lunedì

7 febbraio 

14:30 

15:30 

16:30 

17:30 

18:30 

2 A MAT 

18:30 

18:30 

18:30 19:30 

2 IMI 

Mercoledì 

4 B MAT

4 IMI 
1 C ITE 

2 C ITE 

1 B ITE 

2 B ITE 

3 A RIM 
4 A RIM 

5 A RIM 

1 A ITE 

2 A ITE 

3 B SIA 

4 B SIA 

5 B SIA 

4 C SIA 
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8 febbraio 

14:30 

15:30 

16:30 

5 A LSA 

17:30 

5 C LSO 

18:30 

5 D LSO 

Giovedì 

9 febbraio 

14:00 

14:45 

15:30 

16:00 

17:00 

16 febbraio 

14:30 

3 MAT Serale 

15:30 

4 MAT Serale 

16:30 

5 MAT Serale 

17:30 

18:30 

Giovedì 

15 febbraio 

14:30 

3 AFM Serale 

15:30 

4 AFM Serale 

16:30 

5 AFM Serale 

17:30 

18:30 

Venerdì 

14 febbraio 

14:30 

15:15 

1 – 11 FEBBRAIO  Pausa didattica 

lunedí 12 e martedí 13 FEB Vacanze di Carnevale  

15 MARZO 15.00 - 18.00 Collegio docenti 

25 MARZO 15.00 - 18.00 Riunione dipartimenti disciplinari: verifica programmazione e adozione libri di 
testo. 

Venerdì 

5 B LSA 

16:00 

Mercoledì 

1 ALSA 

2 A LSA 
3 A LSA 

4 A LSA 

 1 B LSA 

4 B LSA 

1 C LSO 

1 D LSO 

18:00 

2 C LSO 

3 C LSO 

4 C LSO 

2 D LSO 

3 D LSO 
4 D LSO 
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Lunedì 

3 aprile 

1 ALSA 1 A ITE 

1 B ITE 

1 C LSO 

2 A ITE 

1 D LSO 

2 B ITE 

Martedì 

15.00 

2 A LSA 

3 A RIM 

16.00 

4 A RIM 

17.00 

2 C LSO 

5 A RIM 

18.00 

2 D LSO 

Mercoledì 

14.30 

3 A LSA 

3 B SIA 

15.30 

4 A LSA 

4 B SIA 

16.30 

5 ALSA 

5 B SIA 

17.30 

4 B LSA 

2 C ITE 18.30 

5 B LSA 

Giovedì 

14.30 

3 C LSO 

3 MAT Serale 

15.30 

4 C LSO 

4 MAT Sierale 

16.30 

5 C LSO 

5 MAT Serale 

17.30 

3 D LSO 

5 A MAT 

18.30 

4 D LSO 

Venerdì 

 9 aprile 

14.30 

15.30 

16.30 

17.30 

2 A MAT 

18.30 

2 B MAT 

Consigli di classe – APRILE 

4 IMI19:30

5 D LSO

14.30 

15.00 

15.30 

1 C ITE 

14.30 

15.30 

16.30 

17.30 

18.30 

4 C SIA 

1 A MAT 

1 B MAT 

1 BLSA 

18.30 

16.00 

17.00 

18.00 

3 A MAT 

4 A MAT 

3 B MAT/ 3 IMI 

17.00 

4 B MAT 
5 B MAT/ 5 IMI 

da giovedí 28 Marzo – a martedí 2 APRILE Vacanze pasquali 

4 aprile 

5 aprile 

8 aprile 

3 AFM Serale 

4 AFM Serale 

1 IMI 

5 AFM Serale 

14.30 

15.00 

15.30 

2 IMI 

16.00 



MAGGIO 

venerdí 26 e e sabato 27 aprile Ponte 25 aprile 

Consigli di classe per la stesura del Documento del 15 Maggio 

Mercoledì 
15 maggio

15.00 

16.00 

5 MAT Serale 5 A LSA 

5 A RIM 17.00 5 C LSO 

5 B SIA 18.00 5 D LSO 

Martedì 

 14 maggio 

15.00 Collegio docenti 

 Lunedí 3 GIUGNO ponte Festa patronale

Venerdí 7 GIUGNO Termine delle lezioni 

5 IMI 

COLLOQUI CON LE FAMIGLIE 

APRILE

mercoledì
16-aprile 16.30 – 19.30 Colloqui con i genitori IPSIA –  ISTITUTO TECNICO

giovedì
17-aprile

16.30 – 19.30 Colloqui con i genitori LICEO CORSI A - B

martedì

18-aprile 16.30 – 19.30 Colloqui con i genitori LICEO CORSI C - D

5 B MAT 5 AFM Serale 

5 A MAT 

5 B LSA 
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lunedi 

 10 giugno 

mercoledí 

martedi 

SCRUTINI FINALI 

2 A ITE 

2 B ITE 

1 B MAT 

1 A ITE 

08:00 

09:00 

10:00 

11:00 

12:00 

13:00 

5 A LSA 

5 B LSA 

5 C LSO 

5 D LSO 

5 A MAT 

5 B SIA

15:00 

16:00 
17:00 

18:00 

5 B MAT 

5 IMI 

5 AFM Serale 

08:00 

09:00 

10:00 

11:00 

12:00 

13:00 
1 B ITE 

15:00 

16:00 

17:00 

18:00 

1 A MAT 08:00 

09:00 

10:00 

11:00 

12:00 

13:00 

5 MAT Serale 

 11 giugno 

 12 giugno 

5 A RIM 

1 C ITE 

3 A RIM 

4 A RIM 

3 B SIA 

4 C SIA 

4 B SIA 

19:00 

19:00 

2 A MAT  

2 B MAT  

2 C ITE 

3 A MAT  

4 A MAT  
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SCRUTINI FINALI 
15:00 

16:00 

17:00 

18:00 

19:00 

20:00 

mercoledí 

 12 giugno 

3 B MAT  

giovedí 

4 B MAT 

08:00 

09:00 

10:00 

11:00 

12:00 

13:00 

3 IMI 

2 IMI 

15:00 

16:00 

17:00 

18:00 

19:00 

20:00 

 13 giugno 

venerdì 

08:00 

09:00 

10:00 

11:00 

12:00 

13:00 

 14 giugno 

1 A LSA 

2 A LSA 

1 C LSO 

2 C LSO 

1 D LSO 

2 D LSO 

3 C LSO 

3 D LSO 

4 B LSA 

3 A LSA 

4 C LSO 

4 D LSO 

4 A LSA 

3 AFM Serale 

4 AFM Serale 

Venerdí 14  Giugno Collegio docenti 

1 IMI 

4 IMI 

1 B LSA 

4 MAT Serale 

3 MAT Serale 



Si passa ad approvare il seguente quadro delle attività e dei rispettivi referenti della Valorizzazione 

eccellenze per l’a.s. 2023-24: 

Campionati di informatica - referente: prof. MASTRODOMENICO. 

Campionati di matematica e rally di matematica - referente: prof.ssa PERNIOLA   

olimpiadi matematica a squadre - referente: prof. LEONE P 

olimpiadi di italiano- referente:  prof.ssa MARINUZZI  

Campionatidi fisica - referente: prof. LEONE P.  

gare di fisica “Giochi di Anacleto” - referente:  prof. SCIACOVELLO 

gare di Storia dell’arte - referente:  prof.ssa CHITA 

certame di filosofia - referente:  prof.ssa CARNEVALE 

gare di  Debate (Olimpiadi, Campionati, Tornei internazionali) - referente:  prof. LEONE M. 

PLS Matematica - referente:  prof. LEONE P. 

PLS Biotecnologie - referenti: prof.ssa QUATRARO e prof.ssa TATARANNI 

PLS Fisica- referente: prof.ssa LELLA 

olimpiadi della cultura e del talento - referente: prof. DITURI 

olimpiadi di chimica - referente: prof.ssa TOSCANO  

Campionati di scienze naturali - referente:  prof. PARISI 

L’assemblea propone di aggiungere anche la partecipazione alle Olimpiadi di Robotica, referente 

prof. Cianciotti e ai Campionati di Economia e Finanza, referente: prof.ssa Cappello ed anche al

concorso "Economia" con referente prof.ssa Cappello. Il Collegio concorda e all’unanimità 

delibera (n. 3) 

il seguente quadro progetto di Valorizzazione delle eccellenze con i relativi referenti: 

Progetto: VALORIZZAZIONE DELLE ECCELLENZE 

2023/2024 

Campionati di informatica - referente: prof. MASTRODOMENICO. 

Campionati di matematica e rally di matematica - referente: prof.ssa PERNIOLA   

PUNTO 4



olimpiadi matematica a squadre - referente: prof. LEONE P 

olimpiadi di italiano- referente:  prof.ssa MARINUZZI  

Campionati di fisica - referente: prof. LEONE P.  

gare di fisica “Giochi di Anacleto” - referente:  prof. SCIACOVELLO 

gare di Storia dell’arte - referente:  prof.ssa CHITA 

certame di filosofia - referente:  prof.ssa CARNEVALE 

gare di  debate (Olimpiadi, Campionati, Tornei internazionali) - referente:  prof. LEONE M. 

PLS Matematica - referente:  prof. LEONE P. 

PLS Chimica - referente: prof.ssa QUATRARO 

PLS Fisica- referente: prof.ssa LELLA 

olimpiadi della cultura e del talento - referente: prof. DITURI 

olimpiadi di chimica - referente: prof.ssa TOSCANO  

campionati di scienze naturali - referente:  prof. PARISI 

Campionati di robotica - referente: prof. CIANCIOTTI 

Campionati di Economia e finanza - referente: prof.ssa CAPPELLO 

Concorso “Economia” – referente prof.ssa CAPPELLO. 

PUNTO 5 

Si propone poi l’adesione dell’IISS P. Sette al progetto di orientamento del Comune di Santeramo 

‘Punti Cardinali’, che prevede l’apertura di uno sportello per la ricerca del primo lavoro, rivolto in 

particolare ai Neet, a chi ha lasciato la scuola. L’adesione dell’IISS prevede l’organizzazione di 

incontri destinati alle classi V con esperti del mondo del lavoro, da svolgersi in mattinata e validi 

come ore di orientamento. Il collegio dopo qualche domanda di chiarimento all’unanimità 

delibera (n. 4) 

l’adesione dell’IISS P. Sette al Progetto del Comune di Santeramo ‘Punti Cardinali’ per l’a.s. 

2023/24. 



PUNTO 6 

In merito alla composizione dei Dipartimenti disciplinari, si propone di diminuirne il numero, 

accorpando più discipline affini, secondo una logica di trasversalità e anche per avere pochi 

referenti con cui dialogare in sede di progettazione didattica d’istituto. Si presenta dunque la 

seguente proposta:  

Dipartimento 1 

LETTERE – GEOSTORIA – STORIA DELL’ARTE 

A011 Discipline letterarie e latino 

A012 Discipline letterarie negli istituti di istruzione secondaria di II grado 

A017 Disegno e storia dell'arte 

Dipartimento 2 

MATEMATICA – FISICA E INFORMATICA 

A020 Fisica 

A026 Matematica 

A027 
Matematica e Fisica 

A047 Scienze matematiche applicate 

B003 Laboratori di Fisica 

A041 Scienze e tecnologie informatiche 

B016 Laboratori di scienze e tecnologie informatiche 



Dipartimento 3 

SCIENZE E SCIENZE MOTORIE 

A050 Scienze naturali, chimiche e biologiche 

A034 
Scienze e tecnologie chimiche 

A021 Geografia 

B012 Laboratori di scienze e tecnologie chimiche e microbiologiche 

A048 Scienze motorie e sportive negli istituti di istruzione secondaria di II grado 

Dipartimento 4

 SCIENZE GIURIDICHE ECONOMICO-AZIENDALI 

A045 Scienze economico-aziendali 

A046 Scienze giuridico-economiche 

Dipartimento 5 

LINGUE STRANIERE 

AA24 Lingue e culture straniere negli istituti di istruzione sec.ria di II grado 

(FRANCESE) 

AB24 Lingue e culture straniere negli istituti di istruzione sec.ria di II grado (INGLESE) 

AC24 Lingue e culture straniere negli istituti di istruzione sec.ria di II grado 

(SPAGNOLO) 



Dipartimento 6

 MECCATRONICA 

A037 Scienze e tecnologie delle costruzioni, tecnologie e tecniche di 

rappresentazione grafica 

A040 Scienze e tecnologie elettriche ed elettroniche 

A042
Scienze e tecnologie meccaniche 

B015 Laboratori di scienze e tecnologie elettriche ed elettroniche 

B017 Laboratori di scienze e tecnologie meccaniche 

Dipartimento 7

MADE IN ITALY

A044 Scienze e tecnologie tessili, dell’abbigliamento e della moda 

B018 Laboratori di scienze e tecnologie tessili, dell’abbigliamento e della moda 

Dipartimento 8

FILOSOFIA E STORIA - RELIGIONE 

A019 Filosofia e Storia

Religione 

Dipartimento 9

SOSTEGNO 



 Si apre un breve dibattito nel quale si fa presente che alcune classi di concorso sono trasversali a 

più dipartimenti, ad esempio Disegno o Storia per il triennio. Si risponde che la soluzione è il 

dialogo fra i dipartimenti, coerente con una logica di flessibilità e trasversalità. Al termine 

l’Assemblea all’unanimità 

delibera (n. 5) 

l’istituzione dei seguenti Dipartimenti disciplinari dell’IISS P. Sette per l’a.s. 2023/24: 

Dipartimento 1 

LETTERE – GEOSTORIA – STORIA DELL’ARTE 

A011 
Discipline letterarie e latino 

A012 
Discipline letterarie negli istituti di istruzione secondaria di II grado 

A017 Disegno e storia dell'arte 

Dipartimento 2 

MATEMATICA – FISICA E INFORMATICA 

A020 Fisica 

A026 
Matematica 

A027 Matematica e Fisica 

A047 
Scienze matematiche applicate 

B003 Laboratori di Fisica 

A041 Scienze e tecnologie informatiche 

B016 Laboratori di scienze e tecnologie informatiche 



Dipartimento 3 

SCIENZE E SCIENZE MOTORIE 

A050 
Scienze naturali, chimiche e biologiche 

A034 Scienze e tecnologie chimiche 

A021 Geografia 

B012 Laboratori di scienze e tecnologie chimiche e microbiologiche 

A048 Scienze motorie e sportive negli istituti di istruzione secondaria di II grado 

Dipartimento 5 

LINGUE STRANIERE 

AA24 Lingue e culture straniere negli istituti di istruzione sec.ria di II grado 

(FRANCESE) 

AB24 Lingue e culture straniere negli istituti di istruzione sec.ria di II grado (INGLESE) 

AC24 Lingue e culture straniere negli istituti di istruzione sec.ria di II grado 

(SPAGNOLO) 

Dipartimento 4

 SCIENZE GIURIDICHE ECONOMICO-AZIENDALI 

A045 
Scienze economico-aziendali 

A046 
Scienze giuridico-economiche 



Dipartimento 6

 MECCATRONICA 

A037 Scienze e tecnologie delle costruzioni, tecnologie e tecniche di 

rappresentazione grafica 

A040 Scienze e tecnologie elettriche ed elettroniche 

A042
Scienze e tecnologie meccaniche 

B015 Laboratori di scienze e tecnologie elettriche ed elettroniche 

B017 Laboratori di scienze e tecnologie meccaniche 

Dipartimento 7

MADE IN ITALY

A044 Scienze e tecnologie tessili, dell’abbigliamento e della moda 

B018 Laboratori di scienze e tecnologie tessili, dell’abbigliamento e della moda 

Dipartimento 8 

FILOSOFIA E STORIA - RELIGIONE 

A019 Filosofia e Storia

Religione 

Dipartimento 9

SOSTEGNO 

 PUNTO 7 

Riguardo alle FS per l’a.s. 2023/24, si propone di confermare i profili già in adozione, stabilendo 

come termine per la presentazione delle candidature le ore 12.00 del 7 settembre p.v.. Nel caso 

vengano presentate più candidature per una FS, il collegio sceglierà i candidati con votazione e 

scrutinio segreto. Il Ds poi comunica che la FS PTOF non sarà più ricoperta dalla prof.ssa 

Putignano, perché questa prenderà il posto del prof. Scattaglia come 1° collaboratore del DS. Il 

Collegio all’unanimità 

delibera (n. 6) 

l’approvazione dei seguenti profili di Funzioni strumentali dell’IISS P. Sette per l’a.s. 2023/24.



FUNZIONE STRUMENTALE COMPITI DOCENTI 

Cittadinanza responsabile e 
partecipazione democratica degli 

alunni 

- Effettua la ricognizione delle risorse 
presenti nel territorio, utilizzabili per 
consulenza e supporto all’azione della 
scuola per il benessere degli alunni. 

- Elabora e promuove in accordo con lo 
staff e la presidenza strategie di 
intervento didattico e di pratiche 
d’aiuto per gli alunni con gravi 
problemi di apprendimento o a rischio 
di dispersione. 

- Supporta, supervisiona la 
rappresentanza studentesca negli 
Organi Collegiali d’Istituto e nella 
Consulta Provinciale. 

- Supporta gli studenti 
nell’organizzazione delle assemblee di 
classe e d’Istituto. 

- Dialoga con gli studenti sugli aspetti più 
urgenti dell’applicazione del 
regolamento d’istituto, contribuendo a 
costruire un clima scolastico sereno. 

- Coordina gli interventi di educazione 
alla salute, all’ambiente e alla 
cittadinanza. 

- Coordina eventuali attività autogestite 
degli studenti (D.P.R. del 10/10/96 n. 
567, modificato dal D.P.R. del 9/04/99 
n. 156).

- Predispone le comunicazioni per il 
personale interno e per gli alunni 
relative al proprio ambito  di 
intervento; anche attraverso apposite 
iniziative formative, degli obiettivi di 
cittadinanza, in particolare la capacità 
di ragionare sui grandi e piccoli 
problemi sociali, di pensare 
criticamente, di relazionarsi 
simpateticamente all’altro e al diverso. 

- Favorisce la partecipazione degli 
studenti alla vita d’Istituto, ne sostiene 
e promuove un autentico e corretto 
protagonismo, favorisce l’apertura e 
presenza dei ragazzi ad eventi, 
iniziative, strutture di partecipazione 
democratica e sociale. 

- Promuove in accordo con lo staff, la 
presidenza  e  in  sinergia  con  la  FS2 

2 componenti 



“Accoglienza-Orientamento- 
Continuità”, forme di associazione 
studentesca all’interno dell’istituto. 

FUNZIONE STRUMENTALE COMPITI DOCENTI 

Accoglienza/Orientamento/ 
Continuità 

- Organizza e coordina le attività di 
orientamento presso le scuole 
secondarie di I grado e il gruppo di 
docenti disponibili ad effettuare tali 
attività. 

- Provvede all’elaborazione del 
materiale informativo e pubblicitario 
(locandine, comunicati stampe, inviti, 
dépliant, ecc.) per la presentazione 
dell’istituto e della sua offerta 
formativa. 

- Coordinamento del gruppo di docenti 
disponibili ad effettuare attività di 
orientamento presso le classi terze 
delle scuole secondarie di primo grado 
presenti sul territorio. 

- Organizza e gestisce gli Open Day e le 
iniziative correlate. 

- Elabora e organizza con altre FS e 
docenti percorsi di orientamento  per 
gli studenti delle scuole medie. 

- Elabora e organizza con altre FS e 
docenti attività e progetti di continuità 
con le scuole medie inferiori. 

- Predispone le comunicazioni per il 
personale interno e per gli alunni 
relative al proprio ambito di intervento. 

- Organizza delle attività di orientamento 
in uscita. In particolare: 

- preparazione di una mappa di 
università e di aziende da contattare; 

- attivazione di uno sportello per 
l’orientamento in uscita; 

- organizzazione di incontri e /o e visite 
guidate di università, caserme e 
aziende presenti sul territorio; 

- coordinamento di percorsi di 
orientamento, di Alternanza Scuola 
Lavoro e stage. 

- Rappresentanza della scuola presso le 
scuole medie e le Università. 

- Costruzione di conoscenze sul sistema 
sociale, economico e culturale di 
riferimento. 

         2 componenti 



- Raccoglie informazioni e dati per 
un’approfondita conoscenza del sistema 
sociale, economico e culturale per una 
più efficace azione di orientamento. 

FUNZIONE STRUMENTALE COMPITI DOCENTI 

Processi innovativi e sostegno 
alla professionalità docente 

- È responsabile, coordina e gestisce i 
progetti internazionali di mobilità degli 
studenti: PON C1, C5, Comenius, 
Intercultura. 

- Promuove, sensibilizza e diffonde 
nell’istituto il dialogo e lo scambio 
interculturale come luogo di crescita 
degli alunni rispetto al senso di 
cittadinanza e al dialogo con le diversità. 

- Promuove e organizza attività di 
potenziamento delle competenze 
didattiche in ambito linguistico e 
plurilingue. 

- Promuove e sesibilizza la didattica per 
scompetenze, l'uso  di metodologie 
innovative (anche con l'utilizzo di 
strumenti digitali) e la didattica inclusiva. 

- Si occupa della progettazione didattico- 
metodologica, dell'organizzazione ed 
attuazione di attività e percorsi mirati, 
anche attraverso  l'ideazione/ 
adattamento di ambienti  di 
apprendimento innovativi. 

- E' esperto nell'analisi dei bisogni formativi, 
nella progettazione di percorsi di 
formazione, nell'affiancamento ai 
colleghi nelle funzioni di tutoring, 
counseling, supervisione dello sviluppo 
professionale. 

- Si occupa in collaborazione con la F.S. al 
PTOF, della progettazione d'Istituto e 
della valutazione di sistema, collabora 
attivamente alla progettazione del 
miglioramento dei processi e degli 
ambienti di apprendimento innovativi, 
alla formazione necessaria per 
perseguirli, all'accompagnamento. 

- Promuove la formazione dei docenti e 
coordina le attività di formazione 
proposte dall’Ambito 5. 

1 componente 



FUNZIONE STRUMENTALE COMPITI DOCENTI 

Piano dell'Offerta Formativa 

- Revisione annuale del Piano dell’Offerta 
Formativa, in formato cartaceo e 
multimediale. 

- Produzione, pubblicazione e 
divulgazione della sintesi del PTOF. 

- Organizzazione, supporto e supervisione 
del funzionamento e del lavoro degli 
Assi/Dipartimenti Disciplinari. 

- Revisione e cura l’aggiornamento e 
adeguamento del materiale didattico e 
degli strumenti di valutazione (modelli 
di programmazione, griglie di 
valutazione, modulistica progetti). 

- Supervisione, supporto, verifica 
dell’applicazione e dei risultati dei 
processi di innovazione didattica 
stabiliti, curando i contatti con la 
segreteria e la presidenza. 

- Ricerca, alimenta la riflessione dei 
colleghi sulla didattica e promuove la 
conoscenza e la condivisione di pratiche 
d’innovazione rispondenti ai bisogni 
formativi e alle specificità dei diversi 
indirizzi. 

-  Provvede al monitoraggio e all'autoanalisi 
dell’Istituto  in  collaborazione  con  altra 
Funzione strumentale. 

- Supervisiona e supporta lo svolgimento 
delle attività del POF: progetti didattici, 
progetti   in   orario   extrascolastico   e 
Commissioni,   in   sinergia   con   la   FS 
“Attività progettuali eventi e di 
formazione docenti”. 

 1 componente 



FUNZIONE STRUMENTALE COMPITI DOCENTI 

Coordinamento prove 
INVALSI e monitoraggio di 

sistema 

- Curare le comunicazioni con 
l’INVALSI e aggiornare i docenti su 

tutte le informazioni relative al SNV 

- Coordinare l’organizzazione delle prove 

e lo smistamento alle classi 

interessate dei fascicoli con le prove. 
- Fornire le informazioni ai docenti sulla 

corretta somministrazione delle prove. 

- Analizzare i dati restituiti 

dall’INVALSI  e  confrontarli con gli 

esiti della valutazione interna al fine 

di leggere ed interpretare 

correttamente i risultati, individuando 

i punti di forza e di criticità, per 

favorire un’autoanalisi di sistema e il 

processo di miglioramento. 

- Promuovere il monitoraggio delle 

attività dell’Istituto tra gli utenti 

(docenti, alunni, genitori) e provvedere 

all’analisi dei relativi dati finalizzata al 

miglioramento continuo dei processi 

educative e didattici. 

- Collaborare per la definizione del 

Bilancio sociale come forma di 

autovalutazione dei processi formativi 

ed organizzativi dell’Istituto. 

         1 componente 

FUNZIONE STRUMENTALE COMPITI DOCENTI 

Attività progettuali interne ed 
eventi.  

Promozione culturale 
curricolare ed 
extracurricolare 

- Promuove la progettazione curricolare 
ed extra curriculare sulla base 
dell’analisi dei bisogni formativi 
dell’Istituto e delle peculiarità dei 
diversi indirizzi e ne cura il 
coordinamento con la FS “POF e 
processi di innovazione”. 

- Ricerca, alimenta la riflessione dei 
colleghi sulla didattica e promuove la 
conoscenza e la condivisione di 
pratiche d’innovazione rispondenti ai 
bisogni formativi e alle specificità dei 
diversi indirizzi. 

- Propone iniziative di aggiornamento 
degli insegnanti coerentemente con la 
riflessione in atto, con le esigenze 
dell’innovazione e la specificità dei 
diversi indirizzi, in accordo con la 
presidenza. 

1 componente 



- Coordina, supporta e supervisione lo 
svolgimento dei progetti di 
arricchimento ed ampliamento 
dell’offerta formativa. 

- Provvede in accordo con la presidenza 
e lo staff alla valutazione alla selezione 
delle proposte progettuali. 

- Gestisce la documentazione relativa ai 
progetti (in collaborazione con il 
docente Funzione Strumentale “POF”). 

- Coordinamento e sostegno dei docenti 
responsabili dei progetti nella 
progettazione, attuazione e 
rendicontazione; di presidenza, gli 
eventi culturali significativi per 
l’arricchimento dell’offerta formativa e 
cura la partecipazione dell’Istituto ad 
essi. 

- È responsabile dell’organizzazione e 
della logistica degli eventi culturali 
prodotti dalla scuola. 

- Pianifica il calendario degli eventi, 
rispettando criteri di omogeneità tra le 
classi e di congruità della 
partecipazione. 

- Coordina le manifestazioni di 

Istituto in collaborazione con le 
altre funzioni strumentali. 

Prende infine la parola il Ds per le comunicazioni previste al punto 2. Parla anzitutto di valutazione, 

ritiene sia necessario tornare a discuterne, poiché i risultati degli ultimi scrutini hanno fatto 

registrare diversi alunni non ammessi, specie all’IPSIA e all’ITE, la diffusione di lacune in alcune 

discipline (ad esempio matematica al biennio Ipsia e Ite, inglese al biennio Liceo, matematica e 

fisica al triennio Liceo) e la persistenza del problema della dispersione. Segue una breve 

discussione che si concentra su vari aspetti della questione, come la valutazione dei processi, i 

criteri adottati, la relazione studente-docente. Al termine si concorda nel rimandare alle prossime 

sedute collegiali ulteriori approfondimenti e decisioni sui criteri e le forme della valutazione. 

Alle ore 10.40, non essendoci altro da discutere l’assemblea si scioglie. 

Il Segretario verbalizzatore Il Dirigente scolastico 

       Prof. N. M. Leone       Prof. G. Mariani 
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